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Zsana Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL
torvény 22. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat altal kezdeményezett kdzbeszerzések
soran alkalmazando eljarasokra a kovetkezd Szabalyzatot alkotja:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja, személyi és targyi hatalya
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza

a) a kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak rendjét, belsd ellendrzésének
felel0sségi rendjét,

b) a helyi 6nkormanyzat nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felelosségi rendjét,

¢) a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

d) Meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt (személyeket), illetéleg
testiiletet.

E szabalyzat hatdlya ald tartozik Zsana Kozség Onkormanyzatinak Hivatala, valamennyi
koltségvetési intézménye, az Onkormanyzatok 4ltal alapitott koltségvetési szervek,
tovabbiakban ajanlatkérd), amennyiben azok értéke eléri vagy meghaladja a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott értékhatarokat.

2. A szabalyzat hatalya ala tartozé beszerzések

A Szabélyzat hatilya kiterjed az Onkormanyzat minden olyan &rubeszerzésére, épitési
beruhdzasira, épitési  koncesszidjara, szolgaltatds megrendelésére, szolgaltatasi
koncesszidjara, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az
éves koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat.

(1) Az arubeszerzés olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes €s birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositiséra vonatkozd
jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

(2) Az épitési beruhazas olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kovetkezd
valamelyik munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérol:

a) a Kodzbeszerzési torvény 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédo
munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egylitt;
b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egylitt;

c) az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, illetbleg modon térténd kivitelezése.

(3) A szolgéltatas-megrendelése — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé —
olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenyseég megrendelése
az ajanlatkérd részérol.



(4) Az ¢épitési koncesszi6 olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgéltatisa az épitmény hasznositasi jogdnak meghatrozott idére térténé atengedése
vagy e jog atengedése penzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol a hasznositdshoz kapcsol6dd
kockéazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentss részben a nyertes ajanlattevé viseli.

(5) A szolgaltatdsi koncesszi6 olyan szolgaltatis-megrendelés, amelynek alapjan az
ajanlatkérd a szolgaltatds nynjtasdnak jogat (hasznositdsi jog) meghatirozott idore atengedi,
és ellenszolgaltatdsa a hasznositdsi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgiltatassal
egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolodd kockazatokat teljes egészében vagy legalabb
jelentds részben a nyertes ajanlattev viseli.

Ha a szerz6dés tobb — egymdssal sziikségszerlien 6sszefiiggd — kozbeszerzési targyat foglal
magdban, a meghatarozo értékii kdzbeszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.
Szolgaltatds megrendelésének mindsiil az a szerz6dés, amelynek a targya aru beszerzése és
szolgaltatas megrendelése, ha a szolgaltatas értéke meghaladja az drubeszerzés értékét.

3. A beszerzési értékhatarok

3.1. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért 4ltalaban kért, vagy
kinalt — 4ltaldnos forgalmi ado6 nélkiil szamitott, a Kbt. 12-18. §-okban foglaltakra tekintettel
megallapitott — legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban
becsiilt értek).

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladdsanak
idopontjat, a kozvetlen részvételi felhivas megkiildésének idépontjat, a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas megkiildésének, ennek hidnydban a

targyalds megkezdésének idépontjat kell érteni.

Amennyiben egy épitési beruhdzds vagy szolgaltatis-megrendelés, vagy hasonld aruk
beszerzésére iranyuld kozbeszerzés részekre bontva, tébb szerzddés utjan valdsul meg, a
becsiilt érték meghatarozasahoz az dsszes rész értékét kell figyelembe venni.

3.2. A kozbeszerzések értékhatara

A kozbeszerzési értékhatarok

- az Eur6pai Uni6 joga altal meghatarozott kdzbeszerzési értékhatarok (unids értékhatirok)

- a koltségvetési térvényben nemzeti értékhatarokként meghatdrozott kozbeszerzési
értékhatarok (nemzeti értékhatarok).

a) Az egyes beszerzési tirgyakra vonatkozd unids értékhatarokat, valamint a nemzeti
értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosdg a Kozbeszerzési Ertesitbben minden év elején
kozzéteszi.

b) A Kbt. eléirdsainak megkeriilése céljabdl tilos a kézbeszerzést részekre bontani.

4. Kozbeszerzési eljaras fajtai (az alkalmazandé eljardsrend)

(1) Az uniés értékhatarokat eléré vagy meghalad6 értékd kdzbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értéki kozbeszerzésekre a Kbt.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként nem rendelkezik.

(2) Az Onkorményzat a nemzeti eljarasrend hatdlya al4d tartozo kozbeszerzések

megvaldsitasakor



a) a Kbt. 123. §-ban meghatarozott esetben és mddon szabadon kialakitott eljarast folytat le,

vagy
b) térvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 122-122/A. §-ban
foglalt eltérésekkel.

(3) A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtardl a masikra.

(4) A kbzbeszerzési eljaras fajtai:

a) nyilt

b) meghivasos

c) targyalésos eljaras

d) versenyparbeszéd

A nyilt eljaras olyan, egy szakaszbdl all6 kozbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szerepl0 ajanlatot tehet. A nyilt eljaras ajanlati felhivassal indul. A nyilt eljarasban
nem lehet targyalni.

A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbol 4all6 kozbeszerzési eljaras, amelynek els6
részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezOnek a szerz6dés teljesitésére valod
alkalmassagarol vagy alkalmatlansagéardl dont. Az eljards mésodik, ajanlattételi szakaszaban
csak az ajanlatkérd altal alkalmasnak mindsitett €s ajanlattételre felhivott részvételre
jelentkez6k tehetnek ajanlatot. Az eljarasban nem lehet targyalni.

Targyalasos eljaras soran a helyi 6nkorményzat, mint ajanlatkérd, az altala kivalasztott egy
vagy tobb ajanlattevovel targyal a szerzédés feltételeirol.

Versenyparbeszéd soran az Onkormanyzat — a Kbt.-ben eldirtak szerint — a kivalasztott
részvételre jelentkezdkkel parbeszédet folytat a kozbeszerzés targyanak, a szerzdédés
tipusanak és feltételeinek pontos meghatérozasa érdekében, majd ajanlatot kér.

5. A kozbeszerzési igények tervezése

(1) Az 6nkormanyzat a koltségvetési év elején, marcius 31. napjaig (Kbt. 33. § (1) bek.) éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni. A k6zbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési tervet az érintett Képviselo-testiilet jogosult jovahagyni.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarst, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras  lefolytatdsanak kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben nem  szerepld
kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozo
eljarast is le lehet folytatni, ha az el6re nem lathaté okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy
egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az
ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv
honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

6. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, adminisztracié

(1) A koOzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumenticié elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszdban az Onkormaényzat nevében eljard,
illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek megfelelé — a



kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkezniiik. A polgarmester gondoskodik a felhivas és az ajanlatkérési dokumentécié
elkeszittetésérdl €s rendelkezésre éllasardl, szilkség szerint kozbeszerzési tanacsadd vagy
kiilsé szervezet segitségét is igénybe veheti.

(2) Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzodes teljesitéséig terjedéen — irdsban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorldsa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabédly szerint
elektronikusan dokumentalni kell. (Kbt. 34. § (1) bekezdés)

(3) Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az érintett Snkorményzat nevében a Polgarmestere
gyakorolja.

(4) Az oOnkormédnyzat, mint ajanlatkér6 koteles az aldbbi adatokat, informaciokat,
dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatosag 4ltal miiksdtetett Kozbeszerzési Adatbazisban -
amennyiben az Adatbdzisban valé kozzététel valamely okbél nem lehetséges a sajat
honlapjéan - kbzzétenni:

- a k6zbeszerzési tervet, valamint annak médositasat (modositasait),

-a Kbt. 9. §. (1) bekezdés k) pontja alkalmazasival megkétott szerzédéseket,

- az elOzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat,

- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddéseket,

- a szerzodés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozést a kdzbeszerzési eljarast
megindit6 hirdetményre, a szerz6dd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszerii
volt-e, a szerzodés teljesitésének az ajanlatkéré 4ltal elismert idSpontjat, tovabba az
cllenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét,

- a kiilon jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai dsszegzést.

Az adatok ko6zérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossigra hozatala tizleti titokra
hivatkozéssal nem tagadhato meg.
Az adatok interneten valo kozzétételéért a jegyzo felels.

(5) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval kapcesolatban keletkezett 9sszes
iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz8dés teljesitésével kapcsolatos sszes iratot
a szerz6dés teljesitésér6l szamitott 6t évig meg kell drizni.

Az iratok megOrzéséért a jegyzOt, a hivatal koztisztvisel6it munkakéri leirasuknak
megfelelden terheli a felelésség. Beérkezé dokumentumokat az iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint iktatni kell.

(6) Az éves kozbeszerzésekrdl kiilon jogszabalyban meghatirozottak szerint éves statisztikai
Osszegzést kell késziteni.

7. A kizbeszerzési eljardsban résztvevé személyekre, szervezetekre vonatkozé szabalyok
(2) Az Onkorményzat a 6. pontban meghatarozott szakértelemmel rendelkez6, legalabb
hdromtagl biralobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak az elbirdlasara. A
biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Onkorményzat nevében
a kozbeszerzési eljarast lezaro dontést meghoz6 Képviselo-testiilet részére. A biralobizottsagi
munkardl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indoklassal ellatott
biralati lapjai.

(3) Az Onkormanyzat nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy (polgarmester és
Képviseld-testiileti tag) nem lehet a birdlobizottsag tagja. Testiileti déntéshozatal esetén a
dontéshozo kizarolag tandcskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a birald
bizottsdgban.  Képviseld-testiileti dontéshozatal estében név szerinti szavazast kell
alkalmazni.



8. 6s_szeférheteﬂenségi okok
(1) Osszeférhetetlen €s nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatdsaban az

Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorldsa barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szerepldvel fenndlld mas kozos érdek miatt nem képes. (Kbt. 24. § (1)
bekezdés)

(2) Az Onkormanyzat nevében eljaré és az Onkorményzat éltal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 24. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség.

9. Az eljarast megindit6 (hirdetd) hirdetmény, felhivas, dokumentacié

(1) A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas a kozbeszerzési eljards egyes fajtdira irdnyado
szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivds, ajanlattételi felhivas vagy kiilén
jogszabalyban foglalt kozvetlen részvételi felhivas.

(2) Az 6nkormanyzat az ajanlati és részvételi felhivast kiilén jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti hirdetmény utjan koteles kzzétenni.

(3) Ha az Onkormanyzat tamogatdsra irdnyul6 igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog
benytijtani, az eljarast megindithatja, az eljarast megindit6 felhivasban azonban fel kell hivni
az ajanlattevék figyelmét erre a korlilményre, valamint a Kbt. 40. § (4) bekezdésében
foglaltakra.

(4) Az eljarast megindité felhivasban az Onkormanyzat megadja a kdzbeszerzés targyat és
mennyiségét.

(5) Az Onkorményzat megvizsgalja beszerzését abbol a szempontbél, hogy a beszerzés
targyanak jellege lehetdvé teszi-e a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat.
Amennyiben a rész-ajanlat tételi lehet6ség biztosithatd az eljarast meginditd felhivasban
lehetdvé teszi a részajanlat-tételi lehetOséget.

(6) A kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, felhivas végleges szdvegét a
Képviseldtestiilet hagyja jova. A jovahagyott szdvegnek megfeleld hirdetmény, felhivés
kozzétételérdl, megkiildésérdl a jegyzd gondoskodik.

(7) Az Onkorményzat — a megfeleld ajanlattéte]l elSsegitése érdekében — dokumentaciot
készithet (a Kbt.49. §-ban és 122. § (2) bekezdésében foglaltak esetén koteles késziteni). A
dokumentacié tartalmazza az ajanlat elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevék részére
szilkséges informdaciokrol szdlo tajékoztatast, valamint az ajanlat részeként benyujtandéd
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét. Epitési beruhazas esetében tartalmazza a kdzbeszerzési
miszaki leirast és az arazatlan koltségvetést is.

(8) A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy a dokumentaci6 az ajanlattételi hataridd lejartaig
rendelkezésre alljon.

10. Az ajanlatok benyujtisa és bontisa

(1) Az ajéanlatot és a részvételi jelentkezést irdsban és zartan, az ajanlati felhivasban megadott
cimre kozvetleniil vagy postai tton kell benyujtani az ajanlattételi hatarido lejartaig.

(2) Az ajanlattevd részére — amennyiben ajénlatit személyesen nyudjtja be — az ajanlat
atvételérol elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
idépontjat, az atvevd nevét és aldirdsat, valamint annak elismerését, hogy az ajanlat
benyujtasa lezart, sértetlen boritékban tortént.

(3) A beérkezett ajanlatok boritékjan fel kell tiintetni a beérkezés idépontjat, tovabba régziteni
kell, hogy a boriték sértetlentil érkezett-e, valamint fel kell jegyezni az ajanlat sorszamat.



(4) Az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontdsat az ajénlattételi hatdridé lejartanak
id6pontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hatéridd lejartaig benyujtott
Osszes ajanlat felbontasra nem keriil.

(5) Az ajanlatok felbontasanél csak az érintett Onkorményzat (ajénlatkérd), az ajanlattevék,
valamint az altaluk meghivott személyek, szervek képvisel6i lehetnek jelen.

(6) Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevk nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a fobb, szamszer(sithetd adatokat, amelyek a biralati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

(7) Az Onkormanyzat képviselje az ajanlatok bontdsanak megkezdésekor, az ajanlatok
felbontasa eldtt kozvetleniil ismerteti a szerzodés teljesitéséhez rendelkezésre 4116 anyagi
fedezet Gsszegét.

(8) Az ajanlatok felbontdsardl és ismertetésérdl az ajanlatkérdnek jegyzékonyvet kell
készitenie, amelyet a bontastdl szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az Osszes
ajanlattevonek.

(9) Az ajanlatok felbontésakor a jegyzOkonyv készitésérdl a jegyzbnek illetve 4ltala megbizott
személynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.

11. Hidnypétlasra vonatkozo szabalyok

(1) Az Onkorményzat kételes az 6sszes ajanlattevo szdmara, azonos feltételekkel biztositani a
hidnypotlas lehetdségét.

(2) A hianyok poétlasa csak arra irdnyulhat, hogy az ajénlat vagy részvételi jelentkezés
megfeleljen az ajnlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas, a dokumenticié vagy a
jogszabalyok elbirasainak.

(3) A hidnypétlasra vagy a felvilagositas nyujtasara sz6l6 felszdlitist az Onkorményzat a
t6bbi ajanlattevo vagy részvételre jelentkezd egyidejii értesitése mellett kdzvetleniil koteles az
ajanlattevék, illetve részvételre jelentkezOk részére megkiildeni, megjeldlve a hataridét,
tovabba a hidnypoétlasi felhivasban a p6tlandé hidnyokat.

(4) A jegyzd gondoskodik arrél, hogy a hinypétlasi felhivas megkiildésre keriiljon az
ajanlattevok részére.

12. Ajanlatok elbirdlasa, értékelése

(1) Az ajanlatok elbiraldsa sordn az Onkorményzatnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati felhivasban és a dokumentécidban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

(2) Az Onkorméanyzat koteles megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek, illetéleg
van-¢ olyan ajanlattevd, akit az eljarasbol ki kell zarni.

(3) Az ajanlati felhivasban eloirtaknak megfelelen kell megitélni az ajanlattevd szerzédés
teljesitésére valo alkalmassagat vagy alkalmatlansagat.

(4) Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési szempont (Kbt.
71. §) alapjan, valamint a Kbt. 71-73. §-okban foglaltakra tekintettel kell értékelni.

(5) Az Onkorményzat kételes az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idén beliil elbiralni.

(6) Az ajanlatok elbirdlasat a biralobizottsagi tagok végzik. A biralobizottsagi tagok irasbeli
szakvéleményt €s dontési javaslatot készitenek a dontést meghozoé Képviseld-testiilet részére.

13. Eredményhirdetésre vonatkozo szabalyok

(1) Az eljérés nyertese az az ajanlattevd, aki az Onkormédnyzat részére az eljarast megindito
felhivasban €s dokumentécioban meghatérozott feltételek alapjan, valamint a Kbt. 71. (2)
bekezdésében meghatarozott értékelési szempontok egyike szerint a legkedvezébb érvényes
ajanlatot tette.



(2) Az Onkorményzat kételes az ajanlattevét irdsban tajékoztatni az eljards eredményérél,
valamint ezek részletes indokardl a dontést kovetd leghamarabb, legkésdbb harom
munkanapon beliil.

(3) Az Onkorményzat az ajanlatok elbiralasinak befejezésekor kiillon jogszabélyban
meghatarozott mintak szerint irasbeli 6sszegzést készit az ajanlatokrdl. Az irasbeli Osszegzést

minden ajanlattevl részére egyidejliileg, telefaxon vagy elektronikus uton megkiildi.

(4) Az eljaras eredményérdl sz6l6 tajékoztatot az Onkormanyzat legkésobb a szerzodéskotést,

vagy ennek hidnydban az eljards eredménytelenné nyilvanitdsarél vagy a szerzOdés
megkotésének megtagadasardl szold ajanlatkér6i dontést kovetd tiz napon beliil megkiildi
kozzétételre (Kbt. 30. § (2) bekezdés).

(5) Az Bsszegzés (és a tajékoztatd) megkiildésérdl a jegyzonek illetve az Onkormanyzat dltal
megbizott személynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.

14. Szerzédések megkotése, teljesitése

a) Eredményes kozbeszerzési eljards alapjdn a szerzédést az Onkorményzat a nyertes
szervezettel (személlyel) (Kbt. 124. §) irasban koti meg a kozbeszerzési eljarasban kozolt
végleges feltételekkel, a szerzédéstervezet €s az ajanlat tartalmanak megfelelden.

A szerz8désnek tartalmaznia kell — az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel

- a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek. Amennyiben az eljaras nyertese
visszalép, akkor az Onkorméanyzat jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd
legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel megkdtni a szerzddést, ha 6t az
ajanlatok elbirdldsarol szolo irasbeli Osszegezésben megjeldlte. A szerzOdés alairdsa a
Képviseld-testiilet adott kdzbeszerzésre vonatkozo, szerzodéskotésre felhatalmazo hatarozata

alapjan az abban megjel6lt személy jogosult.

b) Az Onkorményzat a nyertes szervezettel (személlyel) [Kbt. 124. § (9) bekezdés] szemben
csak abban az esetben mentesiil a kézbeszerzési szerz6dés megkotésének kotelezettsége alol,
ha az ajanlatok elbiralasardl szolo irasbeli osszegezés megkiildését kovetden — 4ltala elore
nem lathatd és elhérithatatlan ok koOvetkeztében — beéllott lényeges koriilmény miatt a
kozbeszerzési szerz6dés megkétésére vagy teljesitésére nem képes.

c) A szerzddés — a Kbt. 73. § (1) bekezdése szerinti részei kivételével, feltéve, hogy az abban
foglaltak nem ellentétesek a 96. § (3) bekezdésével — nyilvanos, annak tartalma kozérdekd
adatnak minosiil.

d) Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljards alapjan megkotdtt szerzodést honlapjan - a
megkotését kovetden koteles kozzétenni. A szerz6désnek a honlapon a teljesitéstdl szamitott
Ot évig folyamatosan elérhetdnek kell lennie.

15. A kozbeszerzési eljiras belsé ellendrzése
A szabalyzat hatalya ala tartozo kozbeszerzések ellendrzése belsd ellendrrel kotott megbizasi

szerzOdésben foglaltak alapjan torténik.



II. A HELYI ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ
ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE

1. A Képvisel6-testiilet

A Képviseld-testiilet gyakorolja az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit. A Képviseld-testiilet
nevében a Polgdrmester jar el.

A kozbeszerzések elokészitése és végrehajtasa soran a Képviseld testiilet feladata kiilondsen:

- Jovahagyja a Kozbeszerzési Szabalyzatot, valamint az éves kdzbeszerzési tervet.

- Kijeloli és megbizza a Biral6 Bizottsag tagjait.

- Indokolt esetben szakérté céget biz meg az eljaras teljes, vagy részleges lefolytatisaval.

- Jovahagyja a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, felhivas végleges szovegét.

- A Biral6 Bizottsag, illetve a szakérté cég javaslata alapjan név szerinti szavazassal
meghozza az eljérasi szakaszt (részvételi szakasz és hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras
esetén kozbensd dontés) lezard dontést, illetve az eljarast lezard dontést .

2. A jegyzé

- Koteles a kdzbeszerzési eljarasban az e rendeletben meghatarozott feladatok ellatasara.

- Segiti a Birdlo Bizottsidg és a szakmai megbizott munkajat. (A sziikséges szakértelem
biztositdsa érdekében a Biral6 Bizottsag tagjanak valaszthato.)

- Altalanos feleldsség terheli a kozbeszerzési eljaras torvényességének biztositisiért. Az ezzel
kapcsolatos észrevételeit koteles haladéktalanul a polgarmesternek jelezni, illetve a
Képviselo-testiilet tudomésira hozni, tovabba ellendérzi az egyes kozbeszerzési eljarasi
cselekmények szakszer(, hataridében t6rténd végrehajtasat.

- Az éves koltségvetés elfogadasat kovetden eldkésziti a kozbeszerzési tervet.

- Felelés a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatok  végrehajtdsanak
megszervezeseéert.

- amennyiben a hivatalban megfelelé szakértelemmel rendelkezd koztisztviselé nincs
alkalmazva, a kdzbeszerzési szakértelmet kivané feladatokat kiilsé szakértdk bevondséval
oldatja meg.

- A szakmai igények alapjan gondoskodik - a szakértelemmel bird személy vagy szervezet
bevonaséval - az ajanlati felhivas és dokumentacié Osszedllitisardl, elkészittetésérdl és
rendelkezésre  allasarol, elokésziti a  szerzOdést a dokumenticioban megadott
szerzOdéstervezet alapjan, €s gondoskodik annak az ajanlati felhivasban meghatarozott
idépontban torténé alairasardl.

- A szakmai igények alapjan gondoskodik az elbirdldsi szempontok dsszeallitasardl.

- Az eljarasba bevont szakértelemmel bird személy vagy szervezet utjan gondoskodik az
eljdrast megindité felhivds Kozbeszerzési Ertesitoben, illetéleg az EU Hivatalos Lapjaban
torténd kozzétételérol, gondoskodik a kozzététel dijanak atutalasardl; hirdetmény kozzététele
nélkiili targyalasos és hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén az ajanlati

felhivasnak az ajanlattevd(k) részére torténé kdzvetlen megkiildésérol.

- Gondoskodik a Birdl6 Bizottsag tagjainak Osszehivdsardl és a teljes ajanlati felhivas és
dokumentacid rendelkezésiikre bocsatasarol.

- A jegyzOkonyv készitésérél a korjegyz6 illetve altala megbizott személy vagy szervezet
gondoskodik.

- Gondoskodik a jegyzOkonyvek érintetteknek valo megkiildésérol.

- Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor gondoskodik az dsszegzés elkészittetésérdl és az
ajanlattevok részére torténé megkiildésérdl.

- Az eljards eredményérdl szolo tajékoztatét — sziikkség esetén az eljardsba bevont
szakértelemmel biré személy vagy szervezet utjan - megkiildi a K&zbeszerzési Ertesitében
torténd kozzétételre.



- Amennyiben a szerz6dés teljesitése soran szerzédésmodositasra kerlll sor, az eljarasba
bevont szakértelemmel bird személy vagy szervezet utjan tajékoztatot készit, és gondoskodik
annak hirdetmény ttjan a Kzbeszerzési Ertesitoben torténd kozzétételérol.

- Gondoskodik a Kbt. 31. § (1) bekezdésében meghatirozott adatok honlapon vald
kozzétételérol.

3. A Biralé Bizottsag

1) A Képviselé-testilet gondoskodik az Onkormanyzat részére Biralé Bizottsg
létrehozasardl. A Képviseld-testiilet a Birald Bizottsagba legalabb 3 f6 tagot valaszt, melyet
szlikség esetén — adott kozbeszerzés jellegétdl fliggden, alkalomszerien — tovabbi tagokkal
egészithet ki. A Biralé Bizottsagi tagoknak megfelelé — a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénzigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Biraloé Bizottsag tagjai mellé lehetnek tovabbi valasztott tagok is, akik a kdzbeszerzés
targyat képezd téma szerint szakértelemmel birnak, mint segitok, illetve kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 személy, hivatalos kdzbeszerzési tanacsado segitsége is igénybe
vehetd.

2) Az Onkormanyzat nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy (polgdrmester és
Képvisel-testiileti tag) nem lehet a birdlobizottsag tagja.

3) A Biralo Bizottsag tagjai nyilatkoznak, hogy nem 4ll fenn veliik szemben a Kbt. 24. §.
szerinti Gsszeférhetetlenség.

4) A Birélé Bizottsag a munkajaval kapcsolatos ligyviteli munkak ellatasat a hivatal ligyviteli
feladatait ellaté személyek kotelesek segiteni, a jegyz0 utasitdsa szerint.

5) Biralo Bizottsag feladatai:

- A Biral6 Bizottsag az ajanlatokat kiértékeli.

- Sziikség esetén hianypotlast, felvildgositast vagy indoklast kér az ajanlattevoktol.

- Az ajanlatokrdl irasbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a dontést hozd Képvisel6-
testiilet részére. A Biralo Bizottsig munkajardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét
képezik a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai.

6) A Birdlo6 Bizottsag allandd tagjainak névsordt a Képvisel6-testillet az adott eljarasra
vonatkozoan egyedi dontésében hatarozza meg.

7) A Biralé Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van, dontéseit a
jelenlévd tagok egyszerii szOtobbségével, név szerinti szavazassal hozza. Minden allandé
tagnak egy szavazata van.

4. A Polgiarmester i
-A polgarmester képviseli az Onkorményzat KépviselO-testiiletét a kozbeszerzési eljaras

soran.
- Felel6s a kdzbeszerzési értékhatart meghalado beszerzések esetében a beszerzés fedezetének

valos rendelkezésre allasaért.
- A polgarmester a kézbeszerzési eljaras soran elladtandé fontosabb feladatait e szabalyzat az

egyes eljarasi szakaszoknal rogziti.

5. KOZBESZERZESI ~SZAKERTELEM BIZTOSITASA, A HIVATALOS
KOZBESZERZESI TANACSADO

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacio elokészitésébe, illetéleg a

kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatdsaba az Onkorméanyzat a Kézbeszerzések Tandcsa altal
vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos kdzbeszerzési tanacsaddt vonhat be.
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- A hivatalos kozbeszerzési tanacsado koteles a kdzbeszerzési szakértelmet biztositani. A
hivatalos kdzbeszerzési tandcsadot tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg.

- A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd, kozbeszerzési szakértd szakértelmével biztositja a
kozbeszerzési eljardss Kbt-nek, e szabalyzatnak és egyéb jogszabalyoknak megfelels
lefolytatéasat.

- A hivatalos kozbeszerzési tanicsadd tevékenysége sordn felelés az adott koézbeszerzési
eljaras torvényes lebonyolitisaért.

- A polgarmester a tandcsadét, szakértét bevonja kiilondsen a felhivas és a dokumentécid
elkészitésébe és a Biralod Bizottsigba is.

III. ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Onkormanyzat kézbeszerzését végzé személyek és szervezetek kitelesek a vonatkozéd
jogszabélyok és a jelen szabalyzat elGirdsait attanulményozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a toliik elvarhat6 gondossaggal eljarni.

2. A kozbeszerzési szabélyzatot a Képviseld-testiilet jogosult jovahagyni.

3. Jelen szabédlyzat 2013. december 5. napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetben felmeriilt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

4. Jelen kozbeszerzési szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezései az
iranyaddak. Amennyiben jelen szabdlyzatban foglaltak és a hatilyos Kbt. eldirdsai kozott
ellentmondés meriilne fel, igy a mindenkor hatdlyos Kbt. rendelkezései az irdnyadoak.

5. E Szabélyzat hatdlybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a korabbi — 2/2012.(1.16.) Kt.
hatarozattal elfogadott — Szabalyzat.

Zsana, 2013. november 28.
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Melléklet Zsana Onkormadnyzat kézbeszerzési szabdlyzatdhoz

Kozbeszerzési torvény hatilya ald nem tartozo beszerzések eljarasi szabalyai

A kozbeszerzési értékhatart el nem érd arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése,
500.000 forint értékhatar felett csak a Képviselo-testiilet eldzetes hozzajarulasat
(dontését) kovetden torténhet. Ezen Osszeghatar alatti beszerzés megrendelése
esetén, - amennyiben annak pénziigyi fedezetét a KépviselO-testiilet a targyévi
koltségvetési rendeletében, vagy kiilon hatdrozattal biztositotta, - a polgarmester, ha a
beszerzés Onkormdanyzati intézmény részére torténik a polgarmester az intézmény
vezetGjével egyetértésben dont.

Arubeszerzés, illetve szolgaltatis megrendelése esetén a Képviselo-testiilet 500.000
forint 6sszeghatdr felett 3 ajanlat bekérését és azok értékelését kovetden donthet a
nyertes ajanlatrdl, amely dontést irasban dokumentalni kételes, indokolassal egyiitt.

Epitési beruh4z4srél minden esetben a Képviseld-testiilet dont. 1 milli6 forintos
értékhatar felett épitési munka megrendelése elott koteles 3 ajanlatot bekémi és ezek
értékelését kbvetden donthet a nyertes ajanlatrol, amely dontést irdsban dokumentalni

koteles indokolassal egyiitt.
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