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Balotaszallasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Mikoédési Szabalyzata

2016.



Balotaszallasi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Balotaszallas Kozségi Onkormanyzat és Zsana Onkormanyzata kézés o&nkorményzati
hivatalt (a tovabbiakban: kézds ©nkormanyzati hivatal) hozott létre Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. térveény (a tovabbiakban: Motv.), az
allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), 10. § (5) bekezdése,
valamint az allamhaztartasrél szolo térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. §-a alapjan; miikédésének részletes szabalyait az
alabbiakban allapitja meg.

I. Altalanos rendelkezések

1. A képviselo-testlletek altal kozosen Iétrehozott kdzds oOnkormanyzati  hivatal
megnevezése és cime: .

Székhely: Balotaszallasi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Cim: 6412 Balotaszallas, Ady Endre u. 26.

Kirendeltséq: Balotaszallasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Zsanai Kirendeltsége
Cim: 6411 Zsana, Kossuth u. 3.

2. Az alapitas idépontja: 2013. marcius 1.
3. A kozos onkormanyzati hivatal alaptevékenységeit az Alapité Okirat tartalmazza.

4. A kozds onkormanyzati hivatal jogallasa:
Egységes, jogi személyiséggel és teljes jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv.

5. A kbzbs 6nkormanyzati hivatal feligyeleti és iranyito szervei:
Balotaszallas Kbzségi Onkormanyzat KepviselS-testllete,
Zsana Onkormanyzata Képviseld-testilete

6. A kozos dnkormanyzati hivatal torzsszama: 811745

szakagazati besorolasa:

841105 Helyi o©Onkormanyzatok, valamint tobbcélld kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

7. A kO6zOs dnkormanyzati hivatal szamlaszama: 57600015-11054592

8. A k6zos onkormanyzati hivatal szamlavezeté pénzintézete:
Pillér Takarékszovetkezet

9. A kbz0s dnkormanyzati hivatal illetékesséqi terilete:
Balotaszallas Kézségi Onkormanyzat és Zsana Onkormanyzata kozigazgatasi terulete

10. A kozbs OGnkormanyzati hivatalt Balotaszallas és Zsana polgarmestere irdnyitja, de a
jegyzé vezeti.



Il. A k6zos hivatal feladatai

1. A koézds oOnkormanyzati hivatal alapvett feladata a jegyzé hataskorébe tartozé
allamigazgatasi Ugyek intézése, a dontések szakmai el6készitése, a dontések
végrehajtasanak szervezése és ellenérzése.

2. A kozbs Onkormanyzati hivatal segiti a képviselo-testiiletek és bizottsagaik, tovabba az
altaluk létrehozott szervek munkajat.

3. A kézds onkormanyzati hivatal a képvisel6-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az oOnkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testileti
elbterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, valamint vizsgalja a térvényességet,

b) nyilvantartja a képvisel6—testiiletek dontéseit,

c) szervezi a képviselé—testiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellen6rzését,

d) ellatja a képviselé—testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli,
adminisztracios feladatokat,

e) ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselé-testiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak.

4. A helyi képvisel6k munkajanak segitése érdekében

a) elbsegiti a kepviselbk jogainak gyakorlasat,

b) kételes a képviselbket a kézés 6nkormanyzati hivatal teljes munkaidejében fogadni
és részére a szikséges felvilagositast megadni, a jegyzével tortént eldzetes
egyeztetés szerint

c) koézrem(ikédik a képviseldk tajékoztatasanak megszervezésében.

5. A polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:
a) a hataskorébe utalt dontést készit el6, szervezi a végrehajtast,
b) segiti a képviselé—testileti munkaval kapcsolatos tisztségviseléi tevékenységet,
¢) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit.

6. Kbzigazgatasi feladatok:

Végzi mindazon déntés elbkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Métv, valamint
az 1991. évi XX. térvény (hataskori torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyok hataroznak meg, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és szervei
részere feladat — és hataskoroket allapitanak meg.

7. Az onkormanyzati intézmények tekintetében ellatia a gazdalkodassal kapcsolatos
feladatokat a munkamegosztasi megallapodas alapjan.

8. A kozbs Onkormanyzati hivatal mikoédését a fenntartasardl szolé6 megallapodas, a
jogszabalyok, az ezekre épllé SzMSz, a bels¢ szabalyzatok, valamint a Képviseld-testiilet
és a polgarmester dontései, tovabba a jegyzé utasitasai hatarozzak meg.

lll. Polgarmester, alpolgarmester

1. A polgarmester feladatat és hataskérét a jogszabalyok, valamint a képviselé—testiilet
hatarozza meg.

2. A polgarmester f6bb feladatai a kdzds 6nkormanyzati hivatal miikédésével kapcsolatban:
a) a jegyzd utjan iranyitja a kdzos 6nkormanyzati hivatalt, iranyitasi, miikédési jogkérében
hetente megbeszélést tartanak,



b) a jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a kozds Onkormanyzati
hivatal feladatait az Onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések
elékészitésében és végrehajtasaban,

c) dént a jogszabaly altal a hataskorébe utalt allamigazgatasi Ugyekben, hatésagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja,

d) a jegyz6 kezdeményezésére javaslatot tesz a kozds Onkormanyzati hivatal bels6
szervezeti tagozoédasara, munkarendjére, az lgyfélfogadas rendjére,

e) sajat feladat— és hataskorébe tartozé Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az
utalvanyozas rendjét,

f) a képvisel6—testllet dontéseivel 6sszhangban iranyitja az énkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast,

g) 6sszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képvisel6—testilet és a bizottsagok
munkajaval 6sszefliggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri
és segiti, valamint ellenérzi a bizottsagok déntéseinek végrehajtasat,

h) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzd tekintetében,

i) egyetértési jogot gyakorol az Motv. 81. § (4) bekezdése alapjan,

3. A polgarmester tartés tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén a polgarmestert az
alpolgarmester helyettesiti, megilletik a polgarmester jogosultsagai, kiadmanyozas
tekintetében a polgarmester neve mellett ,h” jelzéssel kiadmanyoz.

IV. A jegyzével, aljegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések

1. A kozOs Onkormanyzati hivatal jegyzéjének, aljegyzdjének kinevezése az Motv. és a
kézszolgalati tisztviselokrdl szold térvény (Kttv.) elbirasai szerint térténik. A jegyzére,
aliegyzére vonatkoz6 egyéb rendelkezéseket a kézds dnkormanyzati hivatal alakitasardl es
fenntartasarol szol6 megallapodas tartalmazza.

2. A kozos Onkormanyzati hivatalt a jegyzé vezeti, aki felelés annak térvényes és
eredményes mikddéséert.

3. A jegyzd koteles mindegyik képvisel6-testiileti, bizottsagi Ulésen részt venni és ott a
szlkséges tajékoztatast megadni.

V. A jegyzé, aljegyzé f6bb feladatai

1. A jegyz6 vezeti a kozds hivatalt, gondoskodik az onkormanyzatok mikédéseével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

2. A jegyz6 elldtja a képviseld-testiletek, bizottsagok, a telepilési képviselék mikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskoérébe tartozé allamigazgatasi
dontések elbkészitését és végrehajtasat. Ebben a korben:
a) elkésziti a képviselt-testileti Ulés, a bizottsagok elé kerul6 elbterjesztéseket,
b) ellatja a testiletek, a bizottsagok szervezési és lgyviteli tevekenységével kapcsolatos
feladatokat,
c) tanacskozasi joggal részt vesz a testiletek, a bizottsagok ulesein,
d) torvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az elbterjesztés vitajaban,
e) gondoskodik a testuleti Ulés jegyzékoényvenek elkészitesérdl, azt a polgarmesterrel
egyutt alairja és 15 napon belll megkildi a Kormanyhivatalnak,



f)

rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselé-testlleteket, a bizottsagokat az
O6nkormanyzat munkajat erintd jogszabalyokrél, a hivatal munkajardl és az
Ugyintézésrol.

3. A jegyzd egyeb feladatai:

i)
j)
4. Az

a)
b)

dontésre eldkesziti a polgarmester hataskérébe tartozé allamigazgatasi tigyeket,

dont azokban a hatésagi ligyekben, amelyeket a polgarmesterek atadnak,

ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskéroket,
dont a hataskérébe utalt Gigyekben,

hataskorébe tartozé (igyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozés
onkorméanyzati hivatalhoz tartozé6 kozségek polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozds hivatal koztisztviseldi tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas),

ellatia az allamigazgatasi tevékenység egyszerlsitésével, Kkorszer(sitésével
kapcsolatos feladatokat,

évente egyszer beszamol a képvisel-testlletek elétt a kézés dnkormanyzati hivatal
munkajarél és az Ugyintézésrol,

rendszeresen Ugyfélfogadast tart,

0sszehangolja a kdzds hivatal munkajat,

képviseli a kdzos hivatalt.

aljegyz6 feladatai:
a jegyz0 tartds akadalyoztatasa és tavolléte esetén ellatja a jegyzéi feladatokat,
ellatja a jegyz6 altal a munkakdérébe utalt feladatokat.

Az aljegyz6 feladat-és hataskore, valamint egyéni feleléssége mindazon terlletekre kiterjed,
amit a részletes munkakéri leirasa tartaimaz, illetve amit a jegyz6 feladat- és hataskdrébe

utal.

VI. A k6z6s onkormanyzati hivatal koztisztviselGi

1. A koztisztviseldk az Ugyintézés soran a kovetkezé altaldnos kévetelményeket kételesek
betartani:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

2. Az

az ugyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,
alapveté kovetelmény a gyorsasag, a szakszerlség, a burokracia mentesség, a
hataridék betartasa,

a torvényesség szellemében biztositani kell az &llampolgari jogokat és
kotelességeket, az Ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

elsédleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

az ugyintézék kételesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egytttmiikédni és az
ugyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfelel6 felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

az ugyfelek részére kért beadvany (rlapokat atadni, az tgyfelek beadvanyait atvenni
és a helyben elintézhetd lgyeket elintézni, szilkség esetén jogsegély szolgalatot
nyujtani,

a kozos hivatal koztisztviselbit a tudomasukra jutott allami szolgalati és zleti (magan)
titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli, e titoktartasi kotelezettség — az
informéaciés énrendelkezési jogrél és informaciészabadsagrél szolé  torvény
rendelkezeseinek figyelembevételével — kiterjed az Ugyfél személyiségi jogainak a
védelmére is,

a hivatali dolgozé6 minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzd
tudomasara hozni, amely az el8bbi kotelezettséget befolyasolja.

tigyfélfogadéasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges létszam megszervezése a

jegyz6 feladata.



3. Munkaidén kivdl, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

a) hazassagkotés, névadd lUnnepség

b) valasztasok, népszavazas lebonyolitdsa

c) testileti Ulések, kézmeghallgatasok

d) halasztast nem t(iré k6zérdek( feladatok.

4. Az (igy intézésére kijeldlt kételes a vezetd utasitasa szerint eljarni, figyelembe véve a Kttv.
e targykorben szabalyozott rendelkezéseit.

5. A kozos onkormanyzati hivatal fizikai alkalmazottja tevékenységével segiti az érdemi
Ggyintézéi és ugyviteli feladatok ellatasat, ezen kivul ellatja azokat a nem érdemi jellegu
feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor gyakorléja megbizza.

VIl. A k6zods onkormanyzati hivatal miikédése
1. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal szervezeti felépitése

1.1. A kOzbs Onkormanyzati hivatal létszama: 13,1 f6 kéztisztviseld, 0,75 f6 Munka
torvénykonyve hatélya ala tartozé.
a) Hivatali székhely Balotaszallas, Ady E. u. 26. a jegyzé kdzvetlen vezetésével:
— 516 koztisztviseld
— takaritdé Mt. hatalya ala tartozoé (napi 6 6raban)

b) Zsanai kirendeltség Zsana, Kossuth u. 3. a jegyz6 kozvetlen vezetésével
- 5,16 koztisztviseld (épitésiigyi eléadd heti 4 éraban)

c) székhelyen és kirendeltségen megosztott munkakorben
- Jegyzé
— aljegyzbé
— szocialis Ugyintézd

1.2. A kéz6s dnkormanyzati hivatalon belll elklénilt szervezeti egységek nincsenek.
A kozos hivatal gazdalkodasi feladatait annak Szamviteli politikaja a pénzlgyi-gazdalkodasi
szabalyzatokkal egyltt tartalmazza.

1.3. A szervezeti felépités abrajat a 1. szamu melléklet tartalmazza.

1.4. Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett kéztisztviselbi beosztasok névsorat a 2. szamu
melléklet tartalmazza.

1.5. A kdz0s hivatal dolgozéinak feladatait az SzMSz és a munkakori leiras szabalyozza.

A munkakéri leiras a felelésség megallapitasara is alkalmas médon — tébbek kézott —
tartalmazza: a munkakérben ellatandé feladat jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort
bettltok ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak a megjelolését,
a munkakorre vonatkozd sajatos eldirasokat és a helyettesités maodjat.

2. A k6z6s énkormanyzati hivatal munkarendje, ligyfélfogadasi rendje
2.1. A kdzés dnkormanyzati hivatal munkarendje

Székhelyen és kirendeltségen a munkarend megegyezik:
Hétfo: 7.30 - 16.00



Kedd: 7.30 - 16.00
Szerda: 7.30 - 16.00 Ebédidé: 12.00-12.30. éraig
Csutortdk: 7.30 — 16.00
Péntek:  7.30-13.30

2.2. A kdzos 6nkormanyzati hivatal Ugyfélfogadési rendje

Szekhelyen és kirendeltségen az lgyfélfogadasi rend megegyezik:
Heétfé: 7.30 - 16.00
Kedd: 7.30 - 16.00
Szerda: 7.30-16.00 Ebédidé:; 12.00-12.30. éraig

Csutortok: 7.30 —16.00
Péntek:  7.30-12.00

2.3. Jegyz6 ugyfélfogadasi rendje:
Balotaszallasi székhely: hétf6, szerda, péntek hivatali idében
Zsanai kirendeltség: kedd, csitorték hivatali idében

3. Kiadmanyozas rendje

3.1. Kiadmanyozasra a hataskor cimzettje jogosult.

Jogszabalyban meghatarozott hataskérben a polgarmester, jegyzé kiadmanyoz.

A kiadmanyozasi jog jogosultia a jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, az
atruhazott jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem delegalhaté. A
kiadmanyozé a hataskor cimzett nevében és megbizasabdl ir ala.

3.2. A jegyzd a kiadmanyozas rendjét, valamint a feladatok megoszlasat a Kiadmanyozasi
Szabdlyzatban hatarozza meg.

4. Helyettesités rendje

4.1. A jegyzét az aljegyzé helyettesiti. A jegyzé és az aljegyzd egyidejl tavolléte esetén - 60
napot meg nem haladé idbtartamra — a kdzds oOnkormanyzati hivatal koztisztvisel6je
helyettesit a Kiadmanyozasi Szabalyzatban foglaltak szerint.

A Jegyz6 és az aljegyz6 60 napot meghaladd, egyidejl tavolléte esetén, illetve az aljegyzéi
tisztseg betoltetlensége esetén a helyettesitésrél a Kttv. rendelkezik.

4.2. Az Ugyintézdk a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

5. Szabadsag kiadasanak rendje

A szabadsag kiadas és egyéb munkaidé kedvezmény nyilvantartasanak rendjét a kozés
onkormanyzati hivatal Kézszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

6. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal bélyegz6i
6.1 Kor alaku bélyegzé:
kézepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a kévetkez6 felirat olvashato:

— Balotaszallasi Kézos Onkormanyzati Hivatal
- Balotaszallasi Kézds Onkormanyzati Hivatal jegyzéje

6.2. Teglalap alaku bélyegz6 (fejbélyegzd) kovetkezé felirattal:



— Balotaszallasi Kbzos Onkormanyzati Hivatal
6412 Balotaszallas, Ady Endre u. 26.

— Balotaszallasi Kozds Onkormanyzati Hivatal
6412 Balotaszallas, Ady Endre u. 26.
addszam: 15811741-1-03

— Balotaszallasi Kozés Onkorményzati Hivatal Zsanai Kirendeltsége
6411 Zsana, Kossuth u. 3.

— Balotaszallasi Kézds Onkormanyzati Hivatal Zsanai Kirendeltsége
6411 Zsana, Kossuth u. 3.
adészam: 15811741-1-03

6.3. A bélyegzékrél a jegyzé megbizottja bélyegzd nyilvantartast vezet, mely tartaimazza:
a) sorszamot,
b) bélyegzé lenyomatat,
c) bélyegzb kiadasanak napjat,
d) bélyegzdt hasznald szervezeti egység nevét,
e) bélyegzét 6rzd, illetéleg a hasznalatra jogosult dolgozé nevét és atvetelt igazold
alairasat.

8. Munkaértekezlet

8.1. A ko6zbs Onkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak 0©sszehangolasara a
polgarmesterek Polgarmesterek Tanacsat hivhatnak dssze.

8.2. Szlikség szerint a jegyz6 hivatali munkaértekezletet tart.

A munkaértekezleten atfogdan értékelni kell a kézés dnkormanyzati hivatal tevékenységeét,
meg kell hatarozni a kévetkez6 idészak fontosabb feladatait, tennivaléit.

A munkaértekezletre a polgarmestereket meg kell hivni.

9. Belsé ellendrzési feladatok ellatasa, a bels6 kontrollrendszer miikodtetése

9.1. Az onkormanyzat belsd ellenérzési feladatait a belsd ellenér megbizasi szerzédés
alapjan latja el. A feladatellatas részletes szabalyait a Belsé ellenérzési kézikdnyv régziti. A
bels6 ellendrzés magaban foglalja az énkormanyzat belsé ellenérzését és az énkormanyzat
iranyitasa ala tartozd intézmények fellgyeleti ellenérzését is. A kdzds onkormanyzati
hivatalon bellli els6 szamu vezetdi ellenérzés a belsd kontrolirendszer mUikd&dtetésével
valésul meg.

9.2. A hivatal bels6 kontrollrendszeréért a jegyz6 felelds, aki koteles a hivatal minden
szintjén érvényesild és megfeleld

a) kontrollkérnyezetet,

b) kockazatkezelési rendszert,

c¢) kontrolltevékenységeket.

d) informaciés és kommunikaciés rendszert,

e) monitoringrendszert
kialakitani és mUko&dtetni.

9.3. A kozbs onkormanyzati hivatal egészére kiterjedéen a belsé kontrollrendszerben az
alabbiak keriilnek szabélyozasra:

a) FEUVE,

b) ellenérzési nyomvonal,

c) kockazatkezelés,



d) kontrollkérnyezet,

e) kontrolltevékenységek,

f) informacié és kommunikacio,

g) monitoring,

h) jegyz6 (koltségvetési szerv vezetdje) tovabbképzése,
i) szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

j) gazdasagi vezett tovabbképzési kitelezettsége.

10. Egyéb szabalyzatok

Kilon szabalyzat tartalmazza:
a) A kozbs onkormanyzati hivatal szamviteli politikajat a pénziigyi-gazdalkodasi
szabalyzatokkal
b) A kodzos onkormanyzati hivatal iktatasi és adatkezelési rendjét,
c) munka- tliz- balesetvédelmi és mas jogterileteket érintd rendelkezéseit.

VIII. Zaré rendelkezések
1. A kbzbs hivatal Szervezeti és Mikddés Szabalyzata 2016. marcius 1. napjatol hatalyos.

2. Egyidejlileg hatalyat veszti a Balotaszallasi K6zés Onkormanyzati Hivatal Balotaszallas
Kézségi Onkormanyzat KépviselG-testiilete 82/2015. (X1.25.) Kt hatarozatéval, Zsana
Onkormanyzata Képvisel6-testilete 157/2015. (XII.18.) Kt. hatérozatéval elfogadott
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata.

3. A jegyzb koteles gondoskodni arrél, hogy a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a hivatal
dolgozéi megismerjék.

Balotaszallas, 2016. februar 29. Zsana, 2016. februar 25.
Huszta Istvan Visnyei Miklos
polgarmester polgarmester

Dr. Horvath-Fodor Judit
jegyzd

Zaradék:
A kOz0s hivatal Szervezeti és Miikédés Szabalyzatat
Balotaszallas Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ..../2016. (11.29.) Kt. hatérozataval

Zsana Onkorményzata Képvisel6-testiilete ..../2016. (1.25.) Kt. hatérozataval jovéhagyta.
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2. szamu melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakérdk jegyzéke

A Kepviselb-testiletek az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségrél szold 2007. évi
CLIl. térvény alapjan a kovetkezék szerint dllapitia meg a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré6 munkakoroket:

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a koztisztviseld, aki kdzigazgatasi hatésagi vagy
szabalysértési Ugyben, kdzbeszerzési eljaras soran, feladatai ellatdsa soran koltségvetési
vagy egyéb penzeszkézok felett, tovabba az énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas,
valamint onkormanyzati pénziigyi tdmogatési pénzkeretek tekintetében, dnkormanyzati
tamogatasrol valo dontésre iranyuld eljaras lefolytatdsa sorén, vagy &nkorményzati
tamogatasok felhasznaldsanak vizsgalata, vagy a felhasznaldssal vald elszamoltatas soran
javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult, valamint vagyonnyilatkozat tételre
kételezett, a vezetdi megbizassal rendelkezd koztisztviseld.

A fentiekre figyelemmel vagyonnyilatkozat tételre kitelezett:

Munkakor: gyakorisag
jegyzd 1év
aljegyzd 1év
szocidlis Ugyintézé 5 év
adolgyi Ugyintézdk 5év
igazgatasi Ggyintézdk 5év
gazdéalkodasi-pénzugyi Ugyintézok 2ev

epitéstgyi eléadd 2év






