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Balotaszallasi K6zos Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Balotaszallasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

gazdalkodasi és munkaugyi ugyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Bacs-Kiskun megye, 6411 Zsana, Kossuth utca 3.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

-kisértékll és nagyértékl targyi eszko6zok, beruhazasok, felujitasok analitikus
nyilvéntartésa az ASP gazdalkodasi szakrendszerben, -Iqltérozés, selejtezés,
-Onkormanyzat és intézményei, valamint a Balotaszallasi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Zsanai Kirendeltsége dolgozéi tekintetében teljes korl bérszamfejtési és munkaugyi
feladatok, KIRA munkaugyi rendszer kezelése, -Cafetéria juttatasok nyilvantartasa,
kezelése, -adatszolgaltatas a koltségvetés, az id6kozi pénzforgalmi és mérlegjelentés,
az év veégi beszamolo6 és az addbevallas elkészitéséhez, -k6zremikodés a palyazatok

el6készitésében és elszamolasaban, -ellatja mindazokat a feladatokat, amivel a jegyzd,
allando, vagy eseti jelleggel megbizza.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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Magyar allampolgarsag,

CselekvOkeépesség,

Buntetlen el6élet,

Kdzépiskola/gimnazium, Il. besorolasi osztalyban: gazdasagi kozépiskolai
végzettség, vagy kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai,
banki Ugyintéz6i, informatikai, miszaki, logisztikai, menedzserasszisztens
szakképesités, ,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

3 hénap probaidé vallalasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fels6foku képesiteés, |. besorolasi osztalyban: Felsboktatasban szerzett
gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, miszaki menedzser, gazdasagi
agrarmeérnoki, jogi, szakképzettség, vagy felséoktatasban szerzett
szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miszaki
logisztikai fels6foku, illetve mérlegképes konyveld szakképesités. ,

ASP gazdalkodasi rendszer hasznalatanak ismerete - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

KIRA szamfejtési rendszerben és/vagy munkaugyi teruleten szerzett -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Mérlegképes konyvelbi végzettség

Elvart kompetenciak:

Kivalo szintl megbizhatdsag, pontos és gyors munkaveégzes, terhelhetdség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal dsszefuggd kezeléshez, ill. betekintésre jogosultak altali
megismereéshez hozzajarul
Végzettséget igazolo okiratok masolata
90 napnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, ami a jelentkezésnek nem, de az
allas betoltésének feltétele
A 45/2012. (111.20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti fényképes onéletrajz
Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthet6.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. aprilis 26.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Horvath-Fodor Judit nyujt, a
77/442-098 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai Uton, a palyazatnak a Balotaszallasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimére tortené megkuldésével (6411 Zsana, Kossuth utca 3. ). Kérjuk a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
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Zsal293/2022. , valamint a munkakor megnevezését: gazdalkodasi és
munkaugyi ugyintézo.
» Elektronikus uton Dr. Horvath-Fodor Judit részére a jegyzo@zsana.hu E-mail
cimen keresztul

« Személyesen: Dr. Horvath-Fodor Judit, Bacs-Kiskun megye, 6411 Zsana,
Kossuth utca 3. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
A jegyz6 a bekuldott palyazatok alapjan- szukség esetén szemeélyes meghallgatas
utan- Zsana Kozség polgarmesterével egyeztetve dont a nyertes palyazé személyerdl.
A jegyz6 fenntarta maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak a jogat.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. aprilis 29.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

* www.zsana.hu - 2022. aprilis 14.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az illetmény és a munkarend megallapitasara a vonatkozé jogszabalyok, illetve a
munkaltatéval torténé megegyezés szerint kerul sor.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.zsana.hu honlapon
szerezhet.
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