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Balotaszallasi K6zos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdese
alapjan
palyazatot hirdet

Balotaszallasi K6zés Onkormanyzati Hivatal

gazdalkodasi és munkaigyi ugyintézd
munkakdr betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott idej 2023.01.01-2024.12.31 —ig tartd kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Bacs-Kiskun megye, 6411 Zsana, Kossuth utca 3.
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
- kisérték(i és nagyérték( targyi eszkdzok, beruhazésok, feldjitasok analitikus
nyilvantartasa az ASP gazdalkodasi szakrendszerben, - leltarozas, selejtezes, -
Onkormanyzat és intézményei, valamint a Balotaszallasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Zsanai Kirendeltsége dolgozédi tekintetében teljes korli bérszamfejtési és munkaugyi
feladatok, KIRA munkalgyi rendszer kezelése, - Cafetéria juttatasok nyilvantartasa,
kezelése, - adatszolgaltatas a koltségvetés, az idékozi pénzforgalmi és mérlegjelentes,

az év végi beszamold és az addbevallas elkészitéséhez, - ellatja mindazokat a
feladatokat, amivel a jegyz6, allandé, vagy eseti jelleggel megbizza.

Jogalias, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
« Magyar allampolgarsag,
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» Cselekviképesség,

* Bintetlen el6élet,

« Kozépiskola/gimnazium, Az I. besorolasi osztalyban: Fels6oktatasban szerzett
gazdasagtudomanyi, kdzszolgalati, miiszaki menedzser, gazdasagi
agarmernoki, jogi szakképzettség, vagy felséoktatasban szerzett
szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki
logisztikai fels6foku, illetve mérlegképes konyveld szakképesités, Il. besorolasi
osztalyban: gazdasagi kbzépiskolai végzettség, vagy kdzepiskolai végzettség
és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki tgyintézéi, informatikai, miszaki,
logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

* 3 honap probaid6 vallalasa

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» ASP gazdalkodasi rendszer hasznalatanak ismerete - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,
« KIRA szamfejtési rendszerben és/vagy munkaugyi terileten szerzett -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat, '
« Mérlegképes kdnyvelbi végzettség - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Eivart kompetenciak:

« Kivald szintl megbizhatdsag, pontos és gyors munkavégzés, terhelhetdség,
« Csapatmunka,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

«  Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 0sszefliggd kezeleséhez, ill. betekintésre jogosultak aitali
megismerésehez hozzajarul

« Végzettséget igazold okiratok masolata

« 90 napnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, ami a jelentkezésnek nem, de az
allas betdltesének feltétele

« 45/2012. (111.20) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti fenyképes dnéletrajz

» Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettség teljesitésének vallalasara

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2023. januar 1. napjatol télthets be.
A palyazat benyitjtasanak hatarideje: 2022. november 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Horvath-Fodor Judit nyujt, a
30/488-35-45 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
 Postai Gton, a palyazatnak a Balotaszallasi Koézos Onkormanyzati Hivatal
cimére tortén6 megkuldésével (6411 Zsana, Kossuth utca 3. ). Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl§ azonosité szamot:
Zsal813/2022 , valamint a munkakdr megnevezését: gazdalkodasi és

munkalgyi Ugyintézd.
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« Elektronikus Gton Dr. Horvath-Fodor Judit részére a jegyzo@zsana.hu E-mail
cimen keresztil
« Személyesen: Dr. Horvath-Fodor Judit , Bacs-Kiskun megye, 6411 Zsana,
Kossuth utca 3. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:
A jegyz6 a bekildott palyazatok alapjan- szikség esetén személyes meghallgatas
utédn- Zsana Kozség polgarmesterével egyeztetve dont a nyertes palyazd személyérdl.
A jegyzdé fenntartia maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak a jogat.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. december 16.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

* www.zsana.hu

A munkaltatéoval kapcsolatos egyéb iényeges informacio:

Az illetmény és a munkarend megallapitdsara a vonatkozd jogszabalyok, illetve a
munkaltatoval torténdé megegyezés szerint kerll sor.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.zsana.hu honlapon
szerezhet.
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